MUSEUMS-PASS-MUSEES
Instructions pour la déclaration annuelle
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Cconnexion

Sous https://www2.museumspass.com/console
Connectez vous en tant qu’administrateur

Admin. Console

& I|dentification

Identifiant

Mot de passe

=) Se connecter

Mot de passe oublié ?



https://www2.museumspass.com/console

Finance

Cliquez sur «Finance» puis sur «Déclaration de I'exrecice»

Admin. Console

#  MES DONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIF: FINANCE

Gestion financiere

@ Tableau de bord 2 1 7
B8 Ventes & Entrées MPM EPass vendus ' Entrées avec rembourseme

L [# Deéclaration de I i
Voir le détail © Voir e détai o Voir le détail ©

l#* Bilan financier

I |l Progression des ventes A Panneau de notifications
.= & Télécharger les . - o
silirEs ! L'exercice doit &tre déclaré
2,0
Déclaration provisoire (1] 15 i Commission sur vente @ 30%
1.0 i Chiffre d'affaires ePass vendus 98,00 €
i Solde di & Museums-PASS- 216,52 €

0.5
/ Musées
0.0




Déclaration de I’exercice

Pour déclarer I'exercice cliqguez sur «<Démarrer»

Admin. Console

LVIUSEES
#  MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

@ Tableau de bord ®  \/ous allez déclarer les données de votre bilan merci de vérifier et de valider les données indiquées. X

2 Ala fin de la validation ces données seront transmises automatiquement a Museums-PASS-Musées pour intégration au
& Ventes & Entrées MPM bilan global

i n"nNA n A 1
Z Déclaration de lexerdice Cliquez sur "Démarrer" pour commencer votre déclaration

l## Bilan financier
Vous devez a chaque étape valider les chiffres de votre établissement. X
L'exercice ne sera pas cloturé si jamais la procédure est interrompue. A la fin du processus et avant la confirmation finale, un

récapitulatif s'affiche avec tous vos chiffres.
« Démarrer




Que faire si les informations ne correspondent
pas?

Si au cours de ce processus, certains chiffres ne correspondent pas,
veuillez ne pas terminer votre déclaration et cliquez sur «Abandonner»
pour arréter le processus.

Contactez nous immédiatement afin que nous apportions les corrections nécessaires dans
les meilleurs délais :

CH :0612050040/FR: 0389 3396 29
Ou par mail : merkur@museumspass.com




Veérifier les recettes liées aux ventes

Les recettes des ventes et renouvellements de Museums-PASS-Musées s’affichent.
Comparez ces chiffres avec ceux de votre caisse et cliquez sur confirmer si ils correspondent.
Cliguez sur «Confirmer» si les chiffres correspondent, sinon cliquez sur «Abandonner».

S Admin. Console

= S)
USEES
#  MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

@ Tableau de bord Entrées Museums- Entrees hors

Ventes PASS-MUSées Stocks Museums-PASS- Résumeé Imprimer
Musées
| B8 Ventes & Entrées MPM
(7 Déclaration de l'exerdce Votre déclaration Museums-PASS-Musées
] |+ Bilan financier
Chiffre d'affaires ventes & renouvellements (") € 98,00

(1) de Museums-PASS-Musées




Vérifier les entrées

Le nombre d’entrées avec Museums-PASS-Musées s’affiche.
Comparez ce chiffre avec le nombre d’entrées saisies dans votre caisse,
Cliguez sur «Confirmer» si les chiffres correspondent, sinon cliquez sur «Abandonner».

Admin. Console

# MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

Entrées hors
Stocks Museums-PASS- Résume Imprimer
Musées

@ Tableau de bord Entrées Museums-

Ventes pass-Musées

o | B Ventes & Enfrées MPM

(2 Badaration dé 'exerdda Votre déclaration Museums-PASS-Musées

1 l+» Bilan financier
Nombre d'entrées Museums-PASS-Musées (@ 17

(2) Entrées avec reversement




Vérifier Pinventaire

Le stock final théorique de Museums-PASS-Musées s’affiche.
Comparez le stock final affiché avec l'inventaire réel,
Cliguez sur «Confirmer» si les chiffres correspondent, sinon cliquez sur «Abandonner».

m Admin. Console

ES
#A MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

Entrées hors
Stocks Museums-PASS- Résumeé Imprimer
Musées

@ Tableau de bord Entrées Museums-

Ventes PASS-Musées

m B Ventes & Entrées MPM

£2 Bidarmtion e Fexerdie Votre déclaration Museums-PASS-Musées

ko) l# Bilan financier
Stock ePass en vos locaux au 31 décembre 5




Renseignement du prix moyen d’entrée

Veuillez renseigner le x<Nombre total d’entrées payantes» comptabilisées hors MPM et le
«Montant total des entrées payantes». Le prix moyen d’entrée et la perte théorique de recettes
seront calculés automatiquement et comparés aux informations de I'année précédente.

Admin. Console

D)y
i

# MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

. Entrées hors
e Ventes E}r;t;;eaﬁgz:ums- Stocks Museums-PASS- Résume Imprimer
Musees

B8 Ventes & Entrées MPM

@ Déclaration de l'exercice Votre déclaration Museums-PASS-Musées

u |+ Bilan financier B Vvaleurs calculées
Nombre total d'entrées payantes 3 1000
Prix moyen d'entrée 354€
Montant total des entrées payantes ¢ € 3 540,00 Pertes théoriques de recettes 60,18 €

(3) hors Museums-PASS-Musées

|+~ Différence sur prix 3,21%
Exercice

Prix moyen d'entrée 343€

Pertes théoriques de recettes 48,01 €




Réesumé et cloture

Sur cette page, verifiez et validez les chiffres définitivement.

Admin. Console

USEES
# MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

Entrées hors

@ Tableau de bord Entrées Museums-

Ventes P Stocks Museums-PASS- Résumeé Imprimer
PASS-Musées Wit

BB Ventes & Entrées MPM

@ Decarstion de loxereice Votre déclaration Museums-PASS-Musées

i+ Bilan financier En cliquant sur le bouton "déclarer", vous allez clore I'exercice et déclarer conforme les données ci-dessous.
€ Mes données
+ Chiffre d'affaires ventes et renouvellements ( € 98,00
+ Nombre d'entrées Museums-PASS-Musées 2 17
+ Stock ePass en vos locaux au 31 décembre 2017 5
+ Nombre total d'entrées payantes ) 1000
+ Montant total des entrées payantes ) € 3 540,00

(1) de Museums-PASS-Musées
(2) Entrées avec reversement
(3) hors Museums-PASS-Musées
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Imprimer et quitter

Enfin, veuillez imprimer, signer et dater la déclaration provisoire.

Admin. Console

VIUSEES
# MESDONNEES - STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere

Entrées hors
Stocks Museums-PASS- Résumé Imprimer
Musées

@ Tableau de bord Entrées Museums-
Ventes pass Musées

B Ventes & Entrées MPM

@ Déclaration de l'exercice Votre déclaration Museums-PASS-Musées

|+ Bilan financier

o Vous avez bien cléturé votre décompte et ainsi déclaré conforme les données. X

Merci d'imprimer maintenant votre déclaration et de nous la faire parvenir datée et signée.

Par mail & mercure@passmusees.com
Par la poste a
Museums-PASS-Musées
Bureau central
Viaduktstr. 12 - Boite postale
CH-4002 Bale
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Saisissez vos coordonnées bancaires

Dans «Mes données» puis «Mon établissement» saisissez vos données
bancaires. Vérifiez également les informations et coordonnées de votre site.

# MESDONNEES ~ STATISTIQUES - CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

MON ETABLISSEMENT

PERSONNEL(S) PRESTATAIRE
COMPTE(S) UTILISATEUR(S)

Nombre d'employés 0

Description Horaires d'ouverture

Adresse Adresse suite

Ville

ays France E‘ Téléphone

Fax

Courriel emmanuel.delatiFeedigg Site Web

Données financiéres

Banque sler Kantonalbank Titulaire du compte

BIC

Commengaire
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Merci d’avoir saisi vos informations
‘Q 0 e

> iy

AUGEN ZUM LEUCHTEN BRINGEN
" DES ETOILES PLEIN LES YEUX

Wir wiunschen lhnen eine schone Weihnachtszeit
und ein erfllltes und gllickliches neues Jahr!
" Nous vous souhaitons un joyeux Noél ainsi qu’une
bonne et heureuse année !

lhr Museums-PASS-Musées Team
Votre équipe du Museums-PASS-Musées |,




