MUSEUMS-PASS-MUSEES
Anleitung zur Jahresabrechnung




Anmeldung

Unter https://www2.museumspass.com/console
Melden Sie sich als Administrator an.

MUSEUMS Admin-Konsole

& Identifikation

Passwort vergessen?



https://www2.museumspass.com/console

Finanzen

Klicken Sie unter «Finanzen» auf «Abrechnungsperiode deklarieren.

Admin-Konsole
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Abrechnungsperiode deklarieren

Um die Abrechnungsperiode zu deklarieren klicken Sie auf «Start».

Admin-Konsole

# PERSONLICHE DATEN ~ STATISTIKEN ~ KARTEN ~ GERATE FINANZEN

Finanzmanagement

@ Ubersicht Als Manager werden Sie aufgefordert, die Zahlen Ihrer Institution zu priifen und zu bestatigen. X

Wenn Sie den Prozess unterbrechen, werden die bestatigten Zahlen nicht gespeichert. Am Ende des Prozesses und vor der definitiven

B Ve I S EI e NE Bestatigung erscheint eine Ubersicht mit allen bestatigten Zahlen.

@ Abrechnungsperiode deklarieren

|## Abrechnung « Start




Was tun wenn die Angaben nicht stimmen?

Sollten Sie im Laufe des Prozesses auf Angaben stossen, die nicht korrekt sind, kdnnen
Sie die Abrechnung noch nicht abschliessen. Brechen Sie den Prozess bitte ab.

‘ % Abbrechen v Bestatigen

Bitte kontaktieren Sie uns umgehend, damit wir die nétigen Korrekturen in der Frist
vornehmen koénnen:

CH: 0041 61 205 00 40 / DE: 0049 7621 161 36 34
oder per Mail unter merkur@museumspass.com




Umsatz prufen

Der Umsatz aus Verkaufen und Verlangerungen wird angezeigt.
Vergleichen Sie diesen Umsatz mit den Einnahmen in Ihrer Kasse und klicken Sie auf
«Bestatigen» sofern die Zahlen Ubereinstimmen, ansonsten klicken Sie auf «Abbrechenx».
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.= e e Ihre Museums-PASS-Musées Abrechnung

l## Abrechnung
=:- Umsatz aus Verkdufen & Verlangerungen (1) CHF 0,00
]

(1) des Museums-PASS-Musées

% Abbrechen « Bestatigen




Eintritte priufen

Die Anzahl Eintritte mit Museums-PASS-Musées wird angezeigt.
Vergleichen Sie die Anzahl mit erfassten Eintritten in Ihrer Kasse und klicken Sie auf
«Bestatigen» sofern die Zahlen Gbereinstimmen, ansonsten klicken Sie auf «Abbrechen».
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I= @ Abrechnungsperiode deklarieren Ihre Museums-PASS-Musées Abrechnung

|+ Abrechnung
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(2) Eintritte mit Ruckerstattung




Endbestand prifen

Der tatsachliche Endbestand von ePassen wird angezeigt.

Vergleichen Sie den angegebenen Endbestand mit dem tatsachlichen Lagerbestand und
klicken Sie auf «Bestatigen» sofern die Zahlen Ubereinstimmen, ansonsten klicken Sie
auf «Abbrechen».

Admin-Konsole

# PERSONLICHE DATEN ~ STATISTIKEN ~ KARTEN ~ GERATE FINANZEN

@ Ubersicht Eintritte mit Eintritte ohne
Verkauf Museums-PASS- Lager Museums-PASS- Details Drucken
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&8 Verkauf & Eintritte MPM
i

@ Abrechnungsperiode deklarieren Ihre Museums-PASS-Musées Abrechnung
- l#2 Abrechnung
1] Tatsachlicher Endbestand ePASSE am 31. Dezember 107
]




Angaben zum Eintrittspreis

Bitte geben Sie die Anzahl bezahlter Eintritte und die Gesamteinnahmen aus Eintritten
ohne MPM an. Der durchschnittliche Eintrittspreis und der theoretische Einnahmeverlust
werden automatisch berechnet und mit den Angaben des Vorjahres verglichen.

E,U 1S Admin-Konsole
USEES
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Anzahl bezahlte Eintritte &) 20761
Durchschnittlicher Eintrittspreis 8,93 aHF
Gesamteinnahmen aus Eintritten (¥ CHF 185 443,00 Theoretischer Einnahmeverlust 0,00 cHF
(3) ohne Museums-PASS-Musées
| Differenz -10.70%
% Abbrechen + Bestatigen
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Ubersicht und Abschliessen

In der Ubersicht kénnen Sie die Zahlen abschliessend priifen und verbindlich deklarieren.

Admin-Konsole

PERSONLICHE DATEN ~ STATISTIKEN ~ KARTEN ~ GERATE FINANZEN

Finanzma nagement
@ Ubersicht Eintritte mit Eintritte ohne )
Verkauf Museums-PASS- Lager Museums-PASS- Details Drucken
Musées Musées

B8 Verkauf & Eintritte MPM

2 Abrechnungsperiode deklaricren Ilhre Museums-PASS-Musées Abrechnung

l#* Abrechnung Mit "Deklarieren" beendenden Sie Ihre Abrechnung und bestatigen dadurch verbindlich die Richtigkeit der untenstehenden
Angaben.

£ Personliche Daten

+ Umsatz Verkaufe & Verlangerungen (1) CHF 0,00

+ Anzahl Eintritte mit Museums-PASS-Musées (2

+ Tatséchlicher Endbestand ePASSE am 31. Dezember 1010
+ Anzahl bezahlite Eintritte ) 20761
+ Gesamteinnahmen aus Eintritten () CHF 185 443,00

(1) des Museums-PASS-Musées
(2) Eintritte mit Ruckerstattung
(3) ohne Museums-PASS-Musées

%X Abbrechen + Deklarieren
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Drucken und beenden

Abschliessend bitten wir Sie, die provisorische Abrechnung zu drucken und uns datiert
und unterschrieben zukommen zu lassen.

Admin-Konsole

USEES
# PERSONLICHE DATEN - STATISTIKEN ~ KARTEN -~ GERATE FINANZEN
Finanzma nagement
- . Eintritte mit Eintritte ochne
B Verkauf Museums-PASS- Lager Museums-PASS- Details Drucken
Musées Musées

BB Verkauf & Eintritte MPM

e e e lhre Museums-PASS-Musées Abrechnung

|+ Abrechnung @ sie haben Ihre Abrechnung erfolgreich abgeschlossen und somit die Richtigkeit aller Angaben verbindlich bestatigt.

Bitten drucken Sie Ihre Abrechnung nun aus und lassen Sie uns diese datiert und unterschrieben zukommen.

Per Mail an merkur@museumspass.com
Per Post an
Museums-PASS-Musées
Geschaftsstelle
Viaduktstr. 12 - Postfach
CH-4002 Basel
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Bankdaten einpflegen

Gehen Sie bitte auf «Persdnliche Daten» und «Meine Institution», um lhre
Bankdaten einzupflegen. Uberpriifen Sie ebenso die Angaben zu Ihrem Museum.

#  PERSOMLICHE DATEN -~ Si~TISTIKEN - KARTEN - GERATE HNANZEN

MEINE INSTITUTION

MITARBEITER
BENUTZERKONTO

gk TEST pour Otipass Offnungszeiten

Adresszusatz

Stadt

Telefon

Schweiz

Fax

nn
Email ’
—_—
Finanzdaten
Banken pefler Kantonalbank | & N® MwSst

Bl IBAN

RIB
—
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Herzlichen Dank fur die Angaben!
O e, o

> iy

AUGEN ZUM LEUCHTEN BRINGEN
" DES ETOILES PLEIN LES YEUX

Wir wiunschen lhnen eine schone Weihnachtszeit
und ein erfllltes und gllickliches neues Jahr!
" Nous vous souhaitons un joyeux Noél ainsi qu’une
bonne et heureuse année !

lhr Museums-PASS-Musées Team
Votre équipe du Museums-PASS-Musées |,




