MUSEUMS-PASS-MUSEES
Instructions pour la déeclaration trimestrielle
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Cconnexion

Sous https://www2.museumspass.com/console
Connectez vous en tant qu’administrateur

Admin. Console

& I|dentification

Identifiant

Mot de passe

=) Se connecter

Mot de passe oublié ?



https://www2.museumspass.com/console

Finance

Cliquez sur «Finance» puis sur «Déclaration de I'exrecice»

Admin. Console

USEES
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Déclaration de I’exercice

Pour déclarer I'exercice cliguez sur «<Démarrer»

Admin. Console

# MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE

Gestion financiere 2016 - T

Touristinfo Freiburg

@ Tableau de bord Vous devez a chaque étape valider les chiffres de votre établissement. X

L'exercice ne sera pas cloturé si jamais la procédure est interrompue. A la fin du processus et avant la confirmation finale, un
récapitulatif s'affiche avec tous vos chiffres.

&8 Ventes MPM

(# Déclaration de I'exercice

|+~ Bilan financier « Démarrer




Que faire si les informations ne correspondent
pas ?

Si au cours de ce processus, certains chiffres ne correspondent pas,
veuillez ne pas terminer votre déclaration et cliquez sur «Abandonner»
pour arréter le processus.

Contactez nous immédiatement afin que nous apportions les corrections nécessaires dans
les meilleurs délais :

CH :0612050040/FR: 0389 3396 29
Ou par mail : merkur@museumspass.com




Veérifier les recettes liées aux ventes

Les recettes des ventes et renouvellements de Museums-PASS-Musées s’affichent.
Comparez ces chiffres avec ceux de votre caisse et cliquez sur confirmer si ils correspondent.
Cliguez sur «Confirmer» si les chiffres correspondent, sinon cliquez sur «Abandonner».

Admin. Console

# MES DONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE
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Vérifier Pinventaire

Le stock final théorique de Museums-PASS-Musées s’affiche.
Comparez le stock final affiché avec l'inventaire réel,
Cliguez sur «Confirmer» si les chiffres correspondent, sinon cliquez sur «Abandonner».

Admin. Console

USEES
# MESDONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE
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Réesumé et cloture

Sur cette page, verifiez et validez les chiffres définitivement.

USEUMS Admin. Console

USEES
#  MESDONNEES - STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE
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le2 Bilan financier En cliquant sur le bouton "déclarer”, vous allez clore I'exercice 2016 Q4 et déclarer conforme les données ci-dessous.
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Merci !

Vous avez renseigné toutes les informations nécessaires.
La facture sera établie automatiquement de notre part.

Admin. Console

MUSEES
# MES DONNEES ~ STATISTIQUES ~ CARTES ~ DISPOSITIFS FINANCE
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Touristinfo Freiburg

b fslie U g bats Ventes Stocks Résumeé Imprimer
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e Bilan financier @ Vous avez bien clbturé votre décompte 2016 Q4 et ainsi déclaré conforme les données.
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